E-mail fiok méretének
csOokkentése

Hogyan archivaljam egyenként a leveleimet?

Ennek a |épésnek elbfeltétele, hogy létre lett hozva egy Outlook postalada a helyi gépen, és be lett
allitva, hogy az Archiv mappa tartalmat az Outlook id6k6zonként automatikusan helyezze at ebbe a

postaladaba. Lasd: Outlook felkészitése archivalasra

Modszer 1:

Valasszuk ki a levelet vagy leveleket, amiket archivalni szeretnénk. Ezt kdvetéen a Kezddélap
menubdl kattintsunk az Archivaldas gombra:

Fajl Kezddlap Kildés/fogadas Mappa Mézet Sigo Bitdefender Antisp:
S Mellazés m rq M &
Ertek

e et L &1 & 3

Uje- Ujelemek Torlés Archivdlds =~ Vilasz Vilasz Tovibbitas EI.ZI .

miail - £ Levélszemét - [[} mindenkinek =

1] Térlés Vilasz
. | ﬁl.theljrezé-s az archivummappéiba (Backspace)
vKedvencek - Az elemn dthelyezése az archfirummappéba.
Beérkezett izenetek T150 | O =T TFeman [Targy

A kivalasztott levelek d4tmenetileg atkerlilnek az Archivum mappaba:
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Egy nappal kés6bb pedig az Outlook athelyezi 6ket a helyi gépen tarolt, Archiv mappaba:
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Mdédszer 2:

Kézzel is barmikor athdzhatunk egy vagy tébb levelet kézvetlenll az Archiv mappak helyi
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Szeretném, ha az Outlook automatikusan archivalnd az d6sszes, egy adott napnal

régebbi levelemet!

Ehhez hasznaljuk a Fajl - Informacié —» Eszk6zdk —» Megtisztitds a régi elemektdl... funkciot:
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Vélasszuk ki a mappat, amit ki szeretnénk tisztitani, és adjuk meg, hogy mely napnél régebbi
leveleket szeretnénk archivalni:
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Az ennél korabbi elemek archivilasa: |V 2021, 09, 19,
[] A "Me legyen archivalva™-ként jeldlteket is
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Tovabbi informaciéért 1asd: Elemek manudlis archivalasa

Szeretném, ha az Outlook automatikusan archivalna az 6sszes régi levelemet!

Nyist meg az kovetkez6 képernydt: Fajl - Beallitasok —» Specialis —» Archivalasi bedllitasok...
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Az Outlook bedllitasai ? X
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Az képen megadhatjuk, hogy milyen gyakorisaggal archivdlja az Outlook a régi fajlokat:
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Hogyan tudom megnézni a telitettségemet, amikor épp nem kapok réla
figyelmeztetést?

Lépj be a rackhost wemail fellletére, és ott lathaté:

https://webmail.rackhost.hu/
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A webmail fellleten ha ide mész: Beallitdsok » Mappak, és kivalasztasz egy-egy mappat, meg
tudod nézni, mennyi helyet foglal:
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