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Felhasznaldi kézikonyv
A felhasznaléi kézikonyvbe/dokumentaciéba leirdsra keril minden lIényeges felllet és funkcid,

illetve folyamat ami elérhetd az alkalmazasban.

A dokumentumot alapvetéen az alkalmazasban taldlhaté menlpontok szerint csoportositjuk
fejezetekbe.

A fogalmazas soran képzeljik magunkat egy olyan felhasznalé helyére, aki most tanulja a rendszer
hasznalatat.

A dokumentdcié irasa soran torekedjink a kdvetkezbkre:

e Haszndljuk a beépitett stilusokat (Header, Callouts, stb., ezekhez vannak keyboard

shortcutok is):

Szabadsagkeretek nyilvantartasa

- SEERd B /J U S X x, A - A

Header Large
Header Medium -etek

Header Small

gzitett munkavalla

Header Tl'n}.' tsig sziikséges.

I Paragraph illalé szamara vagy

Blockquote

¢> Code Block 571 figyelembe sz3
<> |Inline Code

Callouts ]

= UL BV E5ELEn drdiyusit)d 4 b.ii:'ILIi:ILJHcIPC'kEIt

e A funkcio elérését formazhatjuk mint "Inline Code" (CTRL+8):

Személyigy fomenid > Személyzet menid = Kattintson egy munkavallaldra



https://defkey.com/bookstack-shortcuts
https://defkey.com/bookstack-shortcuts
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e SzUrjunk be képerny6képeket, képernydkép készitéséhez ajanlom az Faststone Capture
alkalmazast:

1) Eves szabadsdgkeretek kiszamoldsa

Személyigy Tomenld » Személyzet menu

A tablizatos nézet aljan taldlhatd Szabadsdgkeretek gombra kattintva vélassza az Eves szabadsdgkeretek kiszdmoldsa gombaot.

Ipari tisztitdsi munkatars 24 nap
|
() Segitség a felhasznaléi kézikényvben

Kivalasztott munkavéllalé szabadsagkeretének kiszamolasa

Eves szabadsagkeretek kiszamolasa

L. ]

.rel.etek] Szabadsagkeretek|

A program megerdsitést var a mlvelet végrehajtasara, kattintson a Rendben gombra.

Az ablak aljan egy z8ld sav megjelenése jelzi a mivelet sikerességét. A munkatdrs historikus szabadsdgkerete! fllre kattintva |athatd,

evekre lebontva.

Herczeg Viktor herczegviktor  Ipari Tisztitds Ipari tisztitasi munkatars 201

AN Y @V X = [Munkavéllalc’:i mﬁveletek] lSzabadségkeretek]

| A munkatérs historikus bérezései | A munkatars bérelSlegei és kdlesgnei | A munkatars historikus szabadsagkeretei

Ev Alap szabadsag Jdrd szabadsdg Kor Gyerekek Egyeb

2022 20 nap 20 nap 4 nap 0 nap 0 nap

Miutdn megirtuk a dokumentaciét, mutassuk meg és kérjik ki annak a munkatarsnak a
véleményét aki hasznalja fogja (pl. Tinde, Benjamin, stb.). Ha felmerilnek kérdések, amikre
nem egyértelmd a valasz, akkor bdvitsik a dokumentdaciét egy "kérdés-valasz" részleggel.



https://www.faststone.org/FSCaptureDownload.htm
https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2022-08/UKzBeXRTsnadt0EZ-image-1660491181123.png

Verziotorténet



Verziotorténet

2023-02-08 Jelenléti
0sszesito javitasa

Tlande: ha alkalmazom a jelenléti adatok 6sszegzése funkciét mondjuk
magamra, és utana kitdérlom a sort és Ujra-generdlom, akkor a szamolt
szabadsdgok napja megduplazdédik, és ezt a végtelenségig lehet csinalni.

Javitottam, tovabba:

Jelenléti adatok 6sszegzése / munkavallalé kivalasztasa ablakban megcsinaltam, hogy ha sz(rve
van a tablazat akkor alap esetben az a felhaszndlé legyen kivalasztva:

Szidrés
Munkavallal: |Bene-Somogyvari Tinde v lddszak: | 2023. 1. (22 munkanap) v
Név Jelenléti adatok Gsszegzése Betegszabads

Bene-Somogyvi

\ A milvelet dsszegzi a kivalasztott munkatars
i "\ Jjelenléti adatait az aktualis hénapra. Figyelem!
e Meglévd adatok feldl lesznek inva! Kivénja
folytatni?

Munkatars: | Bene-Somogyvar Tande - |

0K || Mégse |



https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2023-02/Lkj6dwZkdUF38Qf1-image-1675874509480.png

Verziotorténet

2023-02-08 Munkavallaloi
tartozasok és torlesztések
valtoztatasok

Tlnde jelezte, hogy az eredeti feltételezés, miszerint egy munkavallalénak
egyszerre csak egy nyitott kélcsone vagy béreldlege lehet téves. Lehet tobb, és
a végtortlesztés datumat is szeretné tudni szerkeszteni.

Atalakitottam a tablazatot és a funkcionalitast.

e A "bérelbleg" sorok most mar szerkeszthetdk:

2
Béreléleq: 43
2
R == J
Munkavillald Bene-Somogyvarn Tinde
1 2
Finanszirozas tipusa Béreldleg
Kifizetés iddpontja 2023-02-08 T 2
Kilcstn részletei
d 2
Kintlevdség 50,000 Ft. :
Visszafizetés modja w Havi bérbél levonas v |2
Trlesztés Gtemezése u Tobb részletben v
4§ Futamids 3 hanap A
0 Végtdrlesztés tényleges datuma W/ EEI 2
1 ——— 5
il Visszafizetési hataridd o slzz-bo-U b
|| | OK | | Cancel | | |
/isszafizetés médja W | lorlesztés Gtemezése Y  Futamids 4 ]



https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2023-02/GWFoIFbZgWJXQ9jf-image-1675874824903.png

igy fenndll a veszélye, hogy inkonzisztens allapotot régzit az tigyintézé (pl. mar végtortlesztett

bérel6legnél torli a végtortlesztés datumat, de nem torli a torlesztés sorokat), cserébe kevéshé
korlatozza az adminisztraciot.

e A "csillag" gomb letiltasra kertlt, cserébe harom dedikdlt funkcidval lehet régziteni Uj

eseményt:
Historikus bérezés | Béreldlegek | Historikus szabadsagkeretek
Finanszirozds tipusa Kifizetés idopontja Tarlesziett kintlevdség Torlesztett dsszeg Kintlewvd
Berelgleg 2023-02-08 50,000
RIofF 1Y @V X & = [FF Béreldleg ragzitése| |Kalcstn régzitése| |Tarlesztés régzitéce

"Torlesztés rogzitése" funkcio

Vélasszunk ki egy béreldleges vagy kolcsont, és kattintsunk a "Torlesztés rogzitése" gombra. A
rendszer ellendrzi, hogy lehet-e torlesztést rogziteni a kivalasztott Bérel6leghez/Kélcsonhodz, ha

nem akkor figyelmeztet erre (pl.: végtorlesztett béreléleghez nem lehet tovabbi torlesztést
rogziteni).


https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2023-02/rdzUEKQzyp432EJ9-image-1675874947387.png
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Személyugy

Szabadsagkeretek
nyilvantartasa

Szabadsagkeretek generalasa

Ez a funckié kiszdmolja a rendszerben régzitett munkavéllalék éves historikus szabadsagkereteit.
Ehhez a mlvelethez a Szabadsagkeretek nyilvantartasa jogosultsag szukséges.

A generalas lehetséges minden munkavallalé szamara vagy kilon csak egy kivalasztott
munkavallalénak.

A rendszer a munkatars aldbbi adatait veszi figyelembe szamitaskor:
e korat
e iskolas korl gyermekeinek szadmat

e tOrt év esetén ardnyositja a szabadnapokat

Egy adott évben csak egy szabadsagkeret rogzithetd.

1) Eves szabadségkeretek kiszédmolasa

Személylgy fémenil > Személyzet meni

A tdblazatos nézet aljan taldlhaté Szabadsdgkeretek gombra kattintva valassza az Eves
szabadsagkeretek kiszamolasa gombot.

lpari tisztitdsi munkatars 24 nap
- |
Segitség a felhasznaldi kézikdnyvben

Kivalasztott munkavallald szabadsagkeretének kiszdmolasa

Eves szabadsagkeretek kiszémolisa

L4*]

reletekl [Szabadség keretek

A program megerdgsitést var a muvelet végrehajtasara, kattintson a Rendben gombra.


https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2022-08/FibZKkXM0Df47FQg-image-1660490698416.png

Az ablak aljan egy z6ld sav megjelenése jelzi a mUlvelet sikerességét. A munkatars historikus
szabadsagkeretei fllre kattintva lathatd, évekre lebontva.

Herczeqg Viktor herczegviktor  Ipari Tisztitas Ipari tisztitasi munkatérs 201

NVATVY BV X = E] [Munkavéllaléimﬁveletek] [Szabadségkeretekl

| A munkatérs historikus bérezései | A munkatars béreldlegei és kalcsanei | A munkatars historikus szabadségkeretei

Ev Alap szabadsag Jdré szabadsdg Kor Gyerekek Egyéb

2022 20 nap 20 nap 4 nap 0 nap 0 nap

2) Kivalasztott munkavallalo
szabadsagkeretének kiszamolasa

Személylgy fémenl > Személyzet meni > Kattintson egy munkavallaléra

A tablazatos nézet aljan talalhatd Szabadsagkeretek gombra kattintva valassza a Kivalasztott
munkavallalé szabadsagkeretének kiszamolasa gombot.

lparl hszitas munkatars L0 Tdp

- |
. Segitség a felhasznaldi kezikdnyvben
Kivalasztott munkavallals szabadsagkereténsk kiﬁmﬂlésa

Eves szabadsigkeretek kiszémaoldsa

ek |Szabadsgkeretek|

Az ablak aljan egy z6ld sav megjelenése jelzi a mlvelet sikerességét. A munkatars historikus
szabadsdgkeretei fllre kattintva lathatd, évekre lebontva.

3) Szerkesztés

A kiszamolt szabadsagok tabldzata kdzvetlenll nem szerkeszthetd. Szerkesztéshez valasszon ki
egy szabadsagkeretet, majd kattintson a ceruza ikonra és az igy megjelend Uj kis ablakban
madosithat adatokat.

of1Y @V /X I

%

H
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4) Torlés

a) Ha egy munkavallal6é adott évi szabadsagkeretét kivanja
torolni:
Személylgy fémenl > Személyzet menl > Kattintson egy munkavallaléra

A tabldzatos nézet aljan taldlhaté A munkatars historikus szabadsagkeretei fllre kattintva
lathatéak a munkavallalé szabadsagai, évekre lebontva.

b) Ha minden munkavallalé szabadsagkeretét torolné:

Hattértablak fémenl > Szabadsagkeretek nyilvantartasa tabla

Kattintson a tabldban barmelyik sorra, majd a CTRL+A egyidejd megnyomasaval jeldlje ki az 6sszes
sort. A DEL gombbal vagy a tabla aljan 1évé piros X ikonra kattintva tordlheti az 6sszes rogzitett
szabadsagkeretet.



Személyugy

Béren kivuli juttatasok
kezelése

Cafeteria felosztas generalasa

Ezzel a funkcidval lehetséges cafeteria felosztasi nyilatkozatot generdlni az aktualisan kivalasztott
felhaszndlé szamara. Ehhez mUvelethez a HR menedzser szerepkorrel kell rendelkezni.

A dokumentum tartalma fligg a munkavallalé rogzitett személyes adataitdl, idei naptari évtél és az
aktualis datumtal.

Személyilgy fémenl > Személyzet meni > Kattintson egy munkavallaléra

Dokumentumgeneralds meni > Cafeteria felosztéds opcid

Megjelenik egy Uj ablak, amiben médosithaté az Uj dokumentum helye és neve. Ha megtértént a
madositds, kattintson a mentés gombra.

A dokumentum automatikusan megnyilik.

Cafeteria sablon elérhetosége

Rendszeradminisztracié fémeni > Kdézponti sablonok menu
A CAFETERIA megnevezésl sor szolgaltatja a sablont a generalashoz.

Rakattintva a CAFETERIA sorra, az ablak aljan historikusan megjelennek a feltoltott sablonok.
Mindegyik dokumentumsablon megtekinthetd és letdlthetd.

A sablon elnevezésének kotelez6en az aldbbi mddon kell kinéznie: Cafeteria felosztas.docx.

Médositas utan az Upload template gombbal kereshetd meg és télthet6 fel az Uj sablon.



Személygy Kark ] Munkabeoszta Kentrolling Munkafoly y Tudasbazi: WWw Rendszeradminisztracid Hattértablak
=L = = = Q
i @ E
Kozponti  Rendszer- Felf slok 8 Ertékkészletek Orszagok Naplok Pé k  Meévjegy
sablonok  bedllitdasck  Jogosultsag - -
Jelentések Beallitasok MNeévijegy
Code Name Extension
BERELOLEG Béreldleg docx
ECD ECD pdf
JELENLETI_IV Jelenléti iv lsx
WORK_SUMMARY Jelenléti dsszesitd wlsx
KOLCSONSZERZODES Kélcstnszerzodés docx
CLEANING_AMNALYSIS Mosasok elemzése vezetdi jelentés xlsx
AU OV S XA =
Documents
Original Path Filename Extension File Size Created On Created By Is Current

— .

* ?of 1 ¥ @ v Ve X & = ﬂ‘ Upload Template Epen Document
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Személyugy

Munkavallaloi felmondas

Munkavallaloi felmondas
generalasa

Ez a funkcié sablon alapjan képes munkavallaléi felmondasi dokumentumot késziteni.
Kizarélag HR menedzser szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé hajthatja végre ezt a feladatot.

A dokumentum tartalma fligg a munkavallalé rogzitett személyes adataitdl és az aznapi naptari

datumtol.

Személyligy fémeni > Személyzet menl > Kattintson egy alkalmazottra

Személyligy fémenl > Dokumentum-generalas menl > Munkavallaldi felmondas opcid
A felugré ablakban valassza ki a dokumentum helyét, majd kattintson a Mentés-re.

Letdltés utan automatikusan megnyilik megtekintésre a dokumentum.



4 B > Ezagép » Asztal »

Rendezés ~ Uj mappa
2 - Megbeszélés " Név
Béradatok nyilva Foték
Béreldleg szerzd » Documents
Munkavallaléi fe » Downloads
-3 This PC
@ Nextcloud

3 - Kivitelezés

@ OneDrive v <

v O

Modositas datuma

2022. 05.19. 8:08

2022. 04, 10. 11:44
2022. 04. 10. 11:44
2022.04.10. 11:13

£ Keresés: Asztal

Tipus

Fajlmappa
Parancsikon
Parancsikon

Parancsikon

Fajl tipusa: Word 2007-2010 Documents (.docx) (*.docx)

» Mappak elrejtése

Mégse



https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2022-08/trq0OEKV2Ji9bWHn-image-20220604204917524.png

Személyugy

Bérelbleg szerz6dés és
Kolcsdnszerzodés

BérelOleg szerzddeés

Ezzel a funkciéval generdlhatunk alkalmazottak részére béreléleg dokumentaciot.
Ehhez mlvelethez a HR menedzser szerepkorrel kell rendelkezni.

Egy munkatarshoz egyszerre csak 1 darab nyitott (~még nem végtoérlesztett) Béreldleg rogzithetd.
A rendszer a masodik felvételét visszautasitja, ameddig az elsé nem kerilt végtorlesztésre.

Személyligy fémenl > Személyzet menl > Kattintson olyan alkalmazottra, akinek van bérelélege

Személyligy fémenl > Dokumentum-generalas menl > Bérelbleg

Dokumentum- | lelentések  Szerveze
generalds - A beallitdse

= Munkaszerzddés

= Munkakéri leiras

= Munkaszerzddés madositas
= Béreldleg

= Kolcsonszerzddés

= Cafeteria felosztas

= Munkavallaloi felmondas

= Munkaviszony megszintetése

A felugré ablakban valassza ki a dokumentum helyét, majd kattintson a Mentés-re

Letoltés utan automatikusan megnyilik megtekintésre a dokumentum.


https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2022-08/6xt7UYesh1i6gtrl-2.png

Kolcsonszerzodés

Az el6z6 bekezdéshez hasonldéan lehetséges kdlcsonszerz8dések készitése ezzel a funkcidval.
Ez a feladat szintén HR menedzser szerepkort igényel.

Egy munkatarshoz egyszerre csak 1 darab nyitott (~még nem végtorlesztett) Kélcsén régzithetd. A
rendszer a masodik felvételét visszautasitja, ameddig az elsé nem kerult végtorlesztésre.

Személyligy fébmeni > Személyzet meni > Kattintson olyan alkalmazottra, akinek van kdlcséne
Személyligy fémenl > Dokumentum-generalas menl > Kélcsénszerz6dés opcid
(g O

Dokumentum- lelentések Szern;eze
generalas - - bedllitase

= Munkaszerzddés

= Munkakéri leiras

= Munkaszerzddés madositas
= Béreldleg

= Kalcsonszerzddeés

= Cafeteria felosztas

= Munkavallalgi felmondas

= Munkaviszony megszintetése

A felugré ablakban valassza ki a dokumentum helyét, majd kattintson a Mentés-re.

Letoltés utdn automatikusan megnyilik megtekintésre a dokumentum.
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Személyugy

Munkakori leiras

Munkakori leiras generalasa

Ezzel a funkciéval kdnnyedén készithetéek el az alkalmazottak munkakari leirasai.
Kizarélag HR menedzser szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé hajthatja végre ezt a feladatot.

A dokumentum tartalma fligg a munkavallalé rogzitett személyes adataitdl, betoltott munkakorétdl
(Operator, Gépkezeld, Targoncavezetd, lpari tisztitasi munkatars)

Személydgy Karbantartas fMun

2 g

izemélyzet | Dokumenturm-| Jelentések Szerveze

generdlds - A beallitdsg
= Munkaszerzfdés
J Szemétyd| = Munkakari leiras
L. =  Munkaszerzrddés madositas
hzres
Munkavally — Béreloleg
= Kidlcsdnszerzddés
i = (Cafeteria felosztas
Teljes n
=  Munkavallalai felmondas
Wadasz b

= Munkaviszony megsziintetése

Személyligy fémenti > Személyzet meni > Kattintson egy alkalmazottra
Személyligy fémenl > Dokumentum-generalas menl > Munkakéri leirds opcid
A felugré ablakban valassza ki a dokumentum helyét, majd kattintson a Mentés-re.

Letoltés utdn automatikusan megnyilik megtekintésre a dokumentum.
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Személyugy

Munkaviszony
megszuntetése

Munkaviszony megszuntetés
generalasa

Ennek a funkciénak a segitségével készitheték dokumentaciék munkaviszony megsziintetés
esetén.

Csak HR menedzser szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé végezheti el ezt a feladatot.

A dokumentum tartalma fligg a munkavallalé rogzitett személyes adataitdl.

Személydgy Karbantartas funi

2 A

izemélyzet Dokumenturn- | Jelentésel:  Szerveze

generalas - - bedllitasc
=  Munkaszerzidés
J Személy] = Munkakéri leiras
L. = Munkaszerzddés madositas
hzlres
Munkavall; ~ Béreloleg
= Kilcsdnszerzodés
i = (Cafeteria felosztas
Teljes n
=  Munkavallalai felmondas
Wadasz b

= Munkaviszony megszintetése

Személyligy fémenli > Személyzet meni > Kattintson egy alkalmazottra

Személyligy fémenl > Dokumentum-generalds menii > Munkaviszony megsziintetése opcid

A felugré ablakban valassza ki a dokumentum helyét, majd kattintson a Mentés-re.
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Letoltés utdn automatikusan megnyilik megtekintésre a dokumentum.



Személyugy

Eurd arfolyam felvétele

Eurd arfolyam felvétele

Bevételekkel kapcsolatos szamitdsokhoz sziikség van egy dinamikusan kezelhet6 adatforrdsra, ami
az eurd-forint arfolyamot szolgaltatja.

Minden hénap legfeljebb egyszer szerepelhet a tablaban.

Hattértablak -> Euré arfolyamok

Személylgy Karbantartas Munkabeosztas Kentrolling Munkafolyamat-iranyitas Tudéshazis WWW Rendszeradminisztracid Hattertablak
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Uj arfolyam felvétele a tabla aljan taldlhaté csillag ikonnal lehetséges. Ekkor egy Gj ablakban
lehetséges Uj arfolyam felvétele:

Mew EUR arfohyam

Hénap 2022-06 Eﬂ
Arfolyam 395,00 Ft.
Save & Create New ‘ ‘ oK I [ Cancel

Torolni és moédositani egy-egy arfolyamot Ugy lehetséges, hogy kivalasztunk egy sort, majd az
alabbi ikonok valamelyikét hasznaljuk:
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Személylgy

Bérelblegek, kolcsonok, és
torlesztések

Bérelblegek, kolcsonok, és torlesztések
nézet

A személyzet felvett bérelblegeit, folydsitott kdlcsoneit, és rendezett torlesztéseit a Személyzet
oldalrél tudjuk elérni. A tabldzatban minden sor egy béreldleg, egy kblcsén, vagy eqgy torlesztés
tétel:

Change App Style...
Szemelyigy Karbantartas Munkabeosztas Kontrolling Munkafolyamat-iranyitas Tudasbazis Www Rendszeradminisziracio Hattertablak =]
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Személyzet Dokumentum- Jelentések  Szervereti  Jelenléti Jelenléti  Mozgdbér  Jelenléti Jelenléti Bérszamfejtés  Juttatdsi Kézikdnyw 2
generalas - - beallitasok - iv osszesitd  megvonasok  kimutatds  beallitasok - beallitasok - -
Személyigy Jelenléti adatok Bérszamfejtés Sugd Administrator
Szemilyzet ¥
Szdrés [
Munkavallal dllapota: | Aktiv munkavallaldk ~
Teljes név Login név Részleg Sdrga kartyas oktatas Orvosi alkalmassagi vizsgalat Telefonszém Neme Hazas? Nyugdijas? Bel
Administrator tati_admin [1 [1] —
Babai Richard babai.richard |pari Tisztitds 2023-04-13 +36308952478  Férfi [1 []
Balogh Laszlo balogh.laszlo Omlesztett anyagmozgatis 2023-04-06 2023-04-06 +36302552724  Feérfi [1 [1
Ban Maté ban.mate Mosé operétor 2023-05-18 Férfi [1 [1]
Baranyi Gyula Ferenc baranyi.gyula Biomassza 2022-11-11 2022-09-20 +36305699773  Férfi [X] [1]
Bartos Attila bartos.attila Omlesztett anyagmozgatas +36304547208 Férfi [1 [1]
R‘PﬂdP IstuAn |Anne hende ictuanianns  fimlacrtatt ananmarratic +3IAANPNINLRS Férfi r r » v
AsfBY @V S X == Ijl.. cavallaléi mi .L.H.—. :
Historikus bérezés | Bérelslegek  Historikus szabadségkerstak |
Finanszirozds tipusa  Kifizetés idSpentja  Térlesziett kintleviség Torlesztett sszeg  Kintlevdség  Visszafizetés madja Torlesztés Gtemezése Futamidd V &
Kélesgn 2022-12-01 20,000 Ft. Készpénz Egy Gsszegben
Béreldleg 2023-01-01 50,000 Ft. Havi bérbdl levonas  Tébb részletben 5 hénap
1 » ‘
A 30f3 ¥ @ v/ X* = Ij |Bére|6|eg rﬁgzﬂése| |K6It56n r692|'bése| |Tér|eztés r692|'bése|

A tablazat kdzvetlenil nem szerkeszthetd, csak felugré ablakbdl.

A felhasznalénak lehetésége van felvenni Béreléleget vagy Kélcsént a kivalasztott munkatarshoz,
ezutan ahhoz Térlesztéseket is rogzithet.
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Minden munkatarsnak megtaldlhaté az aktualis egyenlege a Személyligy -> Munkatdrsak fellleten
az Aktualis tartozas oszlopban.

Uj béreléleg vagy kolcsdn régzitése
Uj bérel8leg vagy kolcsént az erre dedikalt funkcigombokkal tudunk régziteni.

A felugré ablakban tudjuk rogziteni a béreléleg / kdlcson részleteit:

New Béreléleg
Munkavallald Bene-Somogyvari Tdnde
Finanszirozas tipusa Béreldleg
Kifizetés idépontja 2023-02-08 Eﬂ

Kdlcstn részletei

Kintlewdség

Visszafizetés madja v ¥
Tarlesztés (temezése -..

Futamidé

Wégtdrlesztés tényleges datuma "...'1 EEI

Visszafizetési hataridd '

Sawve & Create Mew | | OK | | Cancel

A Visszafizetési hatdridé mezd egy szamolt érték, amit a Kifizetés idépontja és az Idétartam
hataroznak meg. Minden esetben az kiszamitott honap utan kovetkez6 honap elsé napja.

"Torlesztés rogzitése" funkcio

*Torlesztés* nem rogzithetd a munkatarshoz, ameddig nincs nyitott *Bérel6lege* vagy *Kolcsone*.

Valasszunk ki egy bérelbleges vagy kdlcsont, és kattintsunk a "Torlesztés rogzitése" gombra. A
rendszer ellendrzi, hogy lehet-e torlesztést rogziteni a kivalasztott Bérel6leghez/Kélcsénhéz, ha
nem akkor figyelmeztet erre (pl.: végtorlesztett béreldleghez nem lehet tovabbi torlesztést
rogziteni).
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New Béreléleg

Munkavallals Bene-Somogyvan Tdnde
Finanszirozas tipusa  Iorlesziés
Kifizetés iddpontja 2023-02-08
Tarlesztés részletei
Tarlesztett kintlevéség  B.T. - 2023.01.01 BérelSleg 50 000 Ft.

Torlesztett dsszeg 10,000 Ft.

Save & Create Mew | | QK | | Cancel

A Torlesztett 6sszeg mez6t a rendszer megprobalja kitdlteni a bérel6leg/kdlcson dsszege és a
torlesztés Utemezése illetve a futamidé alapjan.

Nem lehet tobbet térleszteni, mint amennyi tartozas fennall a kivalasztott bérelélegre/kdlcsonre.

A torlesztés dsszege nem haladhatja meg az
eredeti kdlcsdn dsszegét (10 000,00 Fi)l
tDJD ood |

E raltan Fimnlacrbatt amusmmasmatdc

Amennyiben egy nyitott bérelbleg teljes egészében torlesztésre kerll, a rendszer automatikusan
lezarja a béreldleget.
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Kontrolling

Kimutatasok

3 oran tuli mosasok

Személydgy Karbantartas Munkabeosztas Kentrelling Munkafalyamat-iranyitas Tudasbazis Www Rendszeradminisztracic Hattértablak &
m | = . = = = = = =
Tevekenysegek |3 gran tadli Mosasok mindsegi Arbevétel Mosasok eloszlasa Mosas Maosasok Mosasok szama Rontott #
| mosasok eloszldsa cégek szerint  reklamacidk  szdma  szennyezddések szerint  ECD-k :

Tevékenységek Kimutatasok Lieszkovszky Laszlé

3 oran vlli mosdzok ¥

Eves Gsszesitett | Havi bontés

3 oran tuli mosasok, 202172022

januar. 1. - november, - 19,
300 =
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220=
200 =

180 —

Darabszam
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o =1
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120—

100 =

2021, 2022

1 3: Megndvekedett szamu bejel 2 B 2: Megndvekedatt szami olajos/ csokis mosds miatt B 1: Moso miszaki problémaja mistt O 7: Késdi bej = [N 1

10.0.150.704SOLEXPRESS [} | Logim: KAMIONMOSOLieszkovszkylaszlo | Loaded: EUR arfolyam 104ms

Vélasszuk a Kontrolling menipont 3 6ran tdli mosdsok nézetét. A kimutatasban:
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az (tort)év adatait tudjuk 6sszehasonlitani az el6z6 év adataival

minden hénapban az 6sszes okot felsoroljuk egymas mellett

mindig az adott év aktualis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. id6szakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 id6szakkal)

a fenti idészak éves kumulalt oszlopdiagramjait egymas mellett is megjelenitjuk.

3 oran tuali mosasok, 2021/2022

(havi bontas)
50 =
- 10 @
3
« [ Q
== 2 7
4 24 —

35 =

[
[=1
1

Darabzzim
3
e
1

20 =

15—

10

21-22 Jan 21-22 Feb 21-22 Marc 21-22 Apr 21-22 M3 21-22 Juni 21-22 Jdh 21-22 Aug 21-22 Szept 21-22 Okt 21-22 Mov

B Z: Megndvekedett szami olsjos/ csokis mosds miatt M 3: Megndvekedett szamd bejelentkezés W 1: Mosd miszaki problémaja miatt [ 7: Késdi bejelentkezés W egyéb

A "havi bontas" fllon pedig az aktudlis és a tavalyi év hdénapjait tudjuk ésszehasonlitani.

Arbevétel diagram

az aktualis és a tavalyi év hénapjait hasonlitjuk 6ssze

minden hénapban a HUF és EUR devizat felsoroljuk egymas mellett

mindig az adott év aktualis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. idészakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 idészakkal)

a fenti id6szak éves kumuldlt oszlopdiagramjait egymas mellett is megjelenitjik.
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Egy masodik diagramon pedig az (tért)év adatait 6sszegezve is vizualizaljuk.

Mosas reklamaciok

e az aktudlis és a tavalyi év hdnapjait hasonlitjuk 6ssze

.minden honapban az elfogadott
és a visszautasitott
reklamacidokat felsoroljuk
egymas mellett

e mindig az adott év aktualis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. idészakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 idészakkal)

e a fenti id6szak éves kumuldlt oszlopdiagramjait egymas mellett is megjelenitjik.

Egy masodik diagramon pedig az (tort)év adatait 6sszegezve is vizualizaljuk.

Mosasok a kulonb6zd
megrendelbknek

e egy kordiagramon latjuk a megoszlasat a kilonb6z6 cégeknek a kamionmosdasok
tekintetében

e latjuk a konkrét mennyiséget is minden szerepléhoz

e mindezt a tavalyi és az aktualis évre

e mindig az adott év aktudlis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. idészakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 id6szakkal)

Mosasok szama



az aktualis és a tavalyi év hénapjait hasonlitjuk 6ssze

minden hénapban az mosasi szamot mutatjuk meg

mindig az adott év aktualis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. id6szakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 id6szakkal)

a fenti idészak éves kumulalt oszlopdiagramjait egymas mellett is megjelenitjuk.

Egy masodik diagramon pedig az (tort)év adatait 6sszegezve is vizualizaljuk.

Rontott ECD-k szama

e munkavallalénként

e az aktuadlis és a tavalyi éve hasonlitjuk 6ssze, a rontott ECD-k szama érdekes

e mindig az adott év aktudlis napjanak tortévéig tart a diagram (tehat példaul ha a mai
nap 2022.07.12., akkor a diagram a 2021.01.01-2021.07.12. idészakot hasonlitja
a 2022.01.01.-2022.07.12 id6szakkal)

Mosasok mindségi eloszlasa

e egy kordiagramon latjuk a megoszlasat a kilonb6z6 mosasi mindségeknek a
kamionmosasok tekintetében

e latjuk a konkrét mennyiséget is minden mosasi minéséghez

e mindezt a tavalyi és az aktualis évre

Rontott ECD-k aranya

e egy oszlopdiagramon latjuk a rontott ECD-k aranydnak megoszlasat a kamionmosasok
tekintetében
e mindezt a tavalyi és az aktualis évre

Mosott kocsi szennyezddése

e egy oszlopdiagramon latjuk a megoszlasat a killonb6zé mosott szennyezédéseknek a
kamionmosasok tekintetében
e mindezt a tavalyi és az aktualis évre



Mosasok szama szennyezddés
szerint + mosasi mindség

e egy oszlopdiagramon latjuk a megoszlasat a kilonb6zé mosott szennyezédéseknek a
kamionmosasok tekintetében

e egy masik oszlopdiagramon mellette latjuk a mosdsok minéségét

e mindezt a tavalyi és az aktualis évre



Kontrolling

SAP adatok betoltése

Az SAP-TATI mosasok 6sszehasonlitdsahoz szliikséges betdlteni a VIR-be a toltési adatokat az SAP-
bél. Enhez el8szor exportaljuk az adatokat az SAP-bdl és mentsik ki a \\ServerDC20\SzKData\SAP

mentés mappdaba. Ezutan nyissuk meg a mappat windows intézével, és duplan kattintsunk az SAP-
VIR adatimport.rep féjlra:

Mame

Backup
Kerabbi exportok
B EXPORT.XLSX
& SAP-VIR adatimport.rep

|7 SAP-VIR adatimpnrt.rep.ha%

Type: RelationalExcel Project
Size: 8.49 KB

Date modified: 2024-10-16 2:25 PM

Megnyilik a RelationalExcel adatbetdltd alkalmazas. Ha megvaltoztattuk a fajl nevét, amibe

exportaltuk az adatokat, akkor kattintsunk a Browse gombra és valasszuk ki a fajlt. Ezek utan
kattintsunk a Start gombra:
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- W0U0 150,70 Data\SAP mentés\SAP-VIR adatimportrep - Xlsx?Casir

File Proiect Tools Helo

Output | DB Qutput

14:00:57 Reading project file: W\ 10.0.150.7005zKData\SAP mentés\SAP-VIR adatimport.rep

Creating unnamed transform map [Cleanings)

Creating table [SAP_Delivery]

Reading columns: [Gyar][Szallitas][AnyagkiadasDatuma] [Rakedasildopont][Megrendelo][SzallitoMegnevezese]

[VevoiReferencia][Anyag][SterilMosas] [TulajdonosiCsoport][Incoterms][Incoterms2]

Status
Transform Map Target SQL Table

Workboolk Waorksheet Row

Input
® | oad data from a file
P \110.0,150.70'52KDatz\SAP mentés\EXPORTXLSX Open P

) Load data from a database L}

Cutput Settings

) Mone

i DE Password:
) Preview Results

) Load Intc DEV Database

Results of Last Processing

(_) Load Into TEST Database

@ Load Into PROD Database Press "Start” to begin processing

) Write SOL Scripts

| Transformation Map Editor | | Wizard Stop

Ready v3.5.0.156
|

L

Betoltés soran a kovetkezé hiba merulhet fel:

e Error while reading excel data from "\10.0,150.70hszkdata'sap

mentésiexport.lsxl

ii Column "Szallitas' is constrained to be unique. Value
Wi ‘81072207 is already present. ol
a {

- aill
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A hibalizenet arra utal, hogy a "81072201" szdmu to6ltés dupldn szerepel a kiexportalt
munkaflizetben. Ezt legegyserlibben az excel "Remove duplicates" funkcidjaval tudjuk orvosolni

(Data / Adatok ful):

GEE B = B @

Textto  Flash  Remove Data Conszolidate  Data
Columns  Fill  Dupljicates Validation ~ Madel ~
[k]ata Tools
S8 H % 55 &8~ o~ 2
il 1

A felugré ablakban kattintsunk az "Unselect All" gombra, és utdna csak a "Szallitas" mez6t pipaljuk
be:

Remowe Duplicates

To delete duplicate values, select one or more columns that contain duplicates.

H My data has headers

4= select Al 8= Unselect All

Columns

] Gyar

agkiadas datuma
kodasi idopont
Megrendeld

Szallitd meaneverése

Ezek utdan mentsik el a munkafiizetet és Ujbdl kattintsunk a bet6lté programban a "Start" gombra.
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Kontrolling

SAP-Humi mosasok
0sszehasonlitasa

Elemzési lehet6ségek a VIR-ben

Az adatelemzés eldfeltétele, hogy az SAP adatok betéltésre kerlljenek a VIR alkalmazasba.

Ennek menetérdl olvashatsz a SAP adatok betdltése fejezetben.

Lehet6ség van 6sszevetni, hogy a gyari toltések hany szdzalékat mostuk termékcsalad vagy
fuvarozo6 bontasban. A "Mosasok termékenként" és "Mosdasok fuvarozonként" nézetek a Kontrolling
falrél érhetdk el:

Személydgy Anyagmozgatas Karbantartas M
= .y I T
e Hi 1 | i £

Mosdsok Mosdsok HGR TATl mosasok Termékek

termeékenként fuvarozonként szalltasok ellendrzése
HGR

A nézet két tablazatbdl all. A fenti tablazatban az adott csoportositasi kritériumot latjuk (pl.
Idészak/Hungrana besorolas/Termékcsalat) és a kritériumhoz kapcsoldédé statisztikai eredményeket
(HGR toltés, SzIM mosas, Nem mi mostuk, Mosdas/toltés %). Azon sorok, ahol a toltések nagy
szazalékat mi mossuk, a zold kilonb6z6 arnyalataival vannak kiemelve.

Az alsé nézetben azokat a Hungrana szallitasokat latjuk, amelyek a kivalasztott kritériumnak
megfelelnek. Pl. ha kivalasztjuk az adott heti, ADM-es mosasokat ahol Alkohol volt a termékcsalat,
akkor az ilyen feltételeknek megfelel6 szallitdsokat latjuk. A Mosasok termékenként és a Mosasok
fuvarozénként oldalakon az alsé tablazatban azon téltések, amelyeket mi mostunk, zélddel vannak
kiemelve. Azon toltések, amelyeket mi mostuk, de valami hibat észlel a rendszer, élénk zdlddel
vannak kiemelve. Az esetleges hibak részleteit a TATI adatok javitasa bekezdésben kerlltek
részletezésre.

Gyari toltések és TATI mosasok parositasa
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A rendszer az SAP Szallitasi szam alapjan prébalja kikeresni azt a TATI mosast, ahol ugyan ez a
szam talalhat6 a Toltési szam vagy a Hungrana blokkban a Szallitas mezében. Az automatikus
parositas akkor téved, ha a TATI-ban el lett irva a Toltési szam vagy a Szallitas. llyenkor lehet, hogy
az adott TATI mosast nem a megfeleld SAP széllitdshoz rendeli.

TATI adatok javitasa

Ahhoz, hogy a rendszer pontos adatokkal tudjon szolgdlni (5zIM mosds, Mosas/toltés %, stb.)
fontos, hogy a TATI-ban jél legyen kitoltve a Toltési szdm és a Széllitasi szam. Ezért fontos hetente,
vagy legfeljebb havonta ellendrizni és javitani a TATI-ban rogzitett értékeket. Ebben a folyamatban
segitséget nyujt a rendszer.

Elsé korben nyissuk meg a TATI mosdsok ellenérzése nézetet (VIR - Kontrolling fil):

Személydgy Anyagrozgatds Karbantartas Munkabeosztas Kentrolling
e e m_l S
Maosdsok Maosdsok HGR  TATI mosdsck Termékek  Tevekenységek 3 dran tali Mosas|
termekenkeént fuvarozénkeént szallitasock | ellendrzése masasok £
HGR ™ Tevékenységek

A nézetet célszer( szlrni az e heti vagy az e havi mosasokra:

T

TATI mosasok ellendrzése

Tevekenysagek Szlirés

SAP-ban nem talalhats! Figyelmeztetss! Regisztarcio napja: | E heti mosasok

het mosasok

Regisztracid napja lgazold operator S5zdml|Eldz4 heti mosasok

A hdnapban
Maozasok a szezonban %
Maosasok 2024 oktaberben

Szlrés utan eldszor kattintsunk az "SAP-ban nem talalhaté!" gombra. A funkcié leszlri a listat
azokra a mosasokra, amelyeknél be lett pipdlva a "Hungranas?" mez6, de az SAP exportban nem
talalhatd. Ellendrizzik a listat. Ha a kdzelmultban tortént a mosés, akkor lehet, hogy még nem lett
importdlva ez a mosas a Tati-ba az SAP-bél és ezért nem taldlja a rendszer. Egyébként ellendrizziik,
hogy valéban hungrands-e a mosas, és, ha igen, nem lett-e elirva a Toltési szam vagy a Hungrana
blokkban a Szallitas mezé.

A mosast Ugy tudjuk szerkeszteni, hogy lenyomjuk a shift gombot és utdna a hasznéljuk a
"Mosas megnyitasa" funkcidt a tdblazat alatt. Az SAP-ban régzitett értékeket pedig
ellenérizhetjik az oldal aljan talalhaté "HGR szallitds megtekintése" gombbal:
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Ezek utan kattintsunk a Figyelmeztetés! gombra. A funkcié lesz(ri a listat azokra a mosdasokra,
amelyekhez talalt a rendszer SAP toltés sort, de valami rendellenességet észlelt. Jelenleg a
kdvetkez6 ellen6rzéseket végezzik:

o "SAP szallitas létezik de a "Hungranas?" mezo6 nincs kipipalva!": az SAP Szallitas
azonositéval kerlt régzitésre mosas a TATI-ban, viszont a mosés Urlapon nem lett
kipipalva a "Hungranas" jel6l6mezd:

TEVEEET I_'_1' '_-|:H [=.% FITTTUL
(5] H&S Transport Hungary Kft. #HUT0502321207 Oct 23. 14:51 #5XX-051 ¢ ‘

Hungranas? o

Szémlafizetd adészama § 10427310-2-0-7

vl Szamlafizatd |Hun|:|rana kit #10427310-207

e "A material code nem létezik a TATI termék tablazatban: XYZ": az SAP-ban
taladlhaté "Anyag" nem szerepel a TATI Termékek tablazatban. llyenkor nyissuk meg a
Termékek oldalt (VIR - Kontrolling - Termékek gomb), keressiilk meg a material codenak
megfeleld terméket, és irjuk be a Materialcode mezdbe. Ha egy terméket tobb
Materialcode azonosit be, akkor vessz6vel valasszuk el 6ket:

Termékek
Kad Név Materialcade Tartalytisztitasi eljards Szinonima Allergén? \,’
ALCOHOL Alkohol RE11,RK11,RATT RF11,RK21,RK31,RM21 Isosugar-Soft (Vékeny cukor) [1
Conm a1 e o Couvmm alieim L1

e "Tobb TATI mosas ezzel a szallitasi szammal!" illetve "Tobb TATI mosas ezzel a
toltési szammal!": ez lehet azért, mert le lett rontva egy moséas a TATI-ban és Ujbdl
rogzitésre kerllt, vagy vissza lett kildve és ezért lett Ujramosva. De lehet azért is, mert a
két talalt TATI mosas kozil valamelyiknél el lett irva a toltési szadm vagy a széllitas mez6.

e "Toltend6 anyag nem egyezik: Glukoz szirup
[CC11,CG1]1,CH11,CI11,CJ11,CK11,CAl1l,CE11](TATI) <> lzocukor(SAP)!": az SAP
"Anyag" alapjan kikeresett termék mas, mint ami meg lett adva a "Téltend6 anyag"
mezdben a TATI mosas Urlapon. Ennél a konkrét példadnal a HGR szallitAeak tahlizathan

gombbal akkor azt latjuk, hogy a megadott téltend6 anyag "Glikoéz szirup":

lathaté anyag EL11 viszont ma megnyitjuk a kapcsolédé mosast a
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Hungrana

Besorolas Agrana

Szallitas &1070040_

Vevdi referencia 4509102186

Anyagkiadis 2024-10-09— ~

Rakodasi idd 08:00

Material code EL11

Teltendd anyag Gliaksz szirup / Glucose |I| .

A hiba oka lehet:

1. ATATI-ban hibasan kerilt megadasra a Téltendd anyag
2. ATATI-ban nem jé terméknél szerepel az adott Material code
3. Az SAP-ban rossz a rogzitett Anyag (Material code)

o "TATI regisztracié napja tobb, mint 3 nappal az SAP anyagkiadas elétt!" és "SAP
Anyagkiadas tobb, mint 2 nappal a TATI regisztracidé napja elétt!": ez a
figyelmeztetés arra utal, hogy nagy az eltérés az SAP-ban rogzitett tervezet anyagkiadas
napja és a TATI regisztracié napja kozott. Ennek oka lehet az, hogy a kocsi nem azon a
napon toltétt, mint amit a gyar betervezett, vagy az, hogy a megtaldlt mosds nem az
adott toltéshez tartozik. Tehat érdemes ellendrizni, hogy nincs-e elirva a TATI mosas
Urlapon a Toltési szam vagy a Hungrana blokkban a Szallitas!

e "Vevoi referencia hibas, TATIban: 450917436, SAP-ban: 0450914436! ": a toltési
szam alapjan beazonositott TATI mosdshoz rogzitett SAP referencia szdm nem egyezik az
SAP-bél dtemelt Vevdi referencia szammal. Ennél a példanal a TATI Grlapon régzitett Vevdi
referencia szadm hibas:

Hungrana
Besorolas Agrana
Szallitas 31072618_
Vevdi referencia 450917438
= Mosas megnyitasa
A hiba javitdsdhoz kattintsunk a gombra ugy, hogy kézben lenyomva tartjuk a

SHIFT billenty(t, és javitsuk ki a Vevéi reference szamot!

Figyelmeztetések nyugtazasa

Abban az esetben, ha egy figyelmeztetés téves, vagy nem lényeges, lehetdség nyilik a
figyelmeztetés nyugtazasara. Hasznaljuk az igy nevezett funkciét a tablazat aljan:
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Tati (tati_admin) | Loaded: Mosas 1003ms

Hasznalata utan a figyelmeztetést nyugtazta oszlopba beirédik a neviink és a sor élénkzéld
kiemelése megszUnik:

HGR figyelmeztetés

HGR figyelmeztetést nyugtdzia

A material code nem |&tezik a TAT| termék tablazatban: RC12!
TATI SAP referencia hibés: 450917436!

Ha vissza szeretnénk vonni a nyugtazast, jeldljik ki Ujbol a mosast és kattintsunk Gjbdl a
Figyelmeztetés nyugtazasa gombra.
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Kontrolling

SAP-Tati mosasok jelentés

A jelentés elérhetd innen: \SzKCloud\SzCloudProject\VIR\5 - Kimutatdsok\2024-10 SAP-TATI
mosdasok elemzés

A jelentésben talalhaté adatok frissitéséhez sziikséges az ODBC kapcsolat konfiguraladsa az adott

szamitdgépen. Hasonlé munkafolyamat sziikséges a Benzinkut konyvben taldlhaté Excel kimutatéas
oldalonon ledokumentalt jelentés frissitéséhez is.

Ezek utan az adatokat barmikor lehet frissiteni az Adatok mentiben megtaldlhaté "Az 6sszes
frissitése" gombbal:

@ Automatikus mentés (@ ) ) (2 = 2024-10 SAP-TAT mosésok jelentés.xlsx

Fajl Kezddlap Besziras Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés MNézet  Automatizdlas

% [ Szovegbdl vagy CSV-f4jlbél  [B Képbsl ~ [b T =
I
Adatok [3 Weblapral [_%-. Legutébbi forrasok e ﬁ;a |E| Tulajdonsagok

Adatok beolvasasa és atalakitasa erdezések €5 kapcsolatok

beolvasasa > [ Tablszatbél vagy tartomanybél [ Létezé kapesolatok I‘ri*--sft-riuz[v S

Al w | f _.{t

Telepités menete

Keresstk ki az "ODBC-adatforrasok (64-bites)" alkalmazas a szamitégépen:

w e i » Programs (4)

B ODBC-adatforrasok (64 bites)
Cool File Viewer
EA ODBC Data Sources (32-bit)

B odbcadil.exe
Posta

Windows biztonsag

Programok
% ODBC-adatfondsok bedllitésa (32 bites

K e ODBC-adatforrasok beallitasa (B4 bites

® Tovabbi eredmények

P Keresés az interneten

Ha nem talalhatd, vagy csak 32 bit-es talalhatd, akkor run: odbcad32
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A felugré ablakban kattintsunk a "Hozzdadas..." gombra. A felugré ablakban keressiik az "ODBC
Driver 18 for SQL Server" lehetdséget:

@) ODBC adatforras-feligyeld (64 bit

lkesztGprogramok Myomkovetés Kapcsolatok készletezése Verzidinformacic
Felhasrmalds adatforas 3

Ulj adatforris létrehozisa

Vialassza ki az adatfordshoz tartozd ilesztdprogramot,

Né_.,.. ) 4 Avolitas
Microsoft Access Driver (" mdb, "_accdb) 1 ”
Microsoft Access Text Driver (*bd, * csv) 1 aa
Microsoft Excel Driver (" ada, * s, " xlsm, " xlsh) 1
MySGLODBC 8.3 ANSI Driver S
MySGQL ODBC 8.3 Unicode Driver ]
ODBC Driver 18 for SQL Server i
SQL Server 1
L*

£ >

modiara

BZen a

< \fissza Mégse

B

Ha hianyzik, akkor toltstk le a Microsoft altal kozzétett aktualis ODBC drivert és telepitsik. Jelenleg
itt érhetd el: https://learn.microsoft.com/en-us/sql/connect/odbc/download-odbc-driver-for-sql-

server
Ezek utan "Add" gombbal vegylink fel egy Uj csatlakozast az aldbbiak szerint:

e Name: Szelence VIR

Server: 10.0.150.70\SQLEXPRESS

"With SQL Server authentication using a login ID and password entered by the user"
Login ID: vir_excel_odbc

Password: Oraetlabora!
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Microsoft SOL Server DSN Configuration X

>

This wizard will help you create an QDBC data source that you can use fo connect to
S50 Server,

What name do you want to use to refer to the data source

Howi do you want to descibe the datla source ?
Description: | ]

L

Which 5QL Server do you want to connect to?
Server: |10.0.150.70\SQLEXPRESS v

e || o> | [ e | [ st

Create a Mew Data Source to 50L Server

>

SOL Server

How should SQL Server verify the authenticity of the login D7

() Weh Integrated Windows authentication

SPM [Ophanal

() With Microsoft Entra |D Integrated authentication.

@m SAL Server authenbication using a bogin |D and password antered
by the user.

D'Nlhh'i:-ma&Erﬁal[] Password authentication using a login ID and
password entered by the user.

Dmm&&mm Interactive authentication using a login |D
ertered by the user.

() With Azure Managed Service kdentiy authertication.

(") Wih Azure Service Principal authentication,

Login ID: |w_m:ml_n:bc

Password: |lll|l'llI'Ii'llIIi"llI |

T T
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Microsoft SQL Server DSN Configuration *

B Change the default database to:
F | Tat v

gﬁf Server Mirmar server:

SPM for mimar server (Optional):

[ Attach database filename:

B Use ANSI quoted idertifiers.
B Uze ANSI nullz, paddings and wamings.
Application intent:
READWRITE w
[ Multisubnet failover.
B Transparent Network |P Resolution.
[ Column Encryption.

Enclave Aftestation Info:
Keystore Corfiguration. ..
[ ] Use FMTONLY metadata discovery.

< \issza Tovabb = Megse Sugo

Kovetkez6 képernydn kattintsuk be a "Trust Server Certificate" opciét.

Microsoft SOL Server DSN Configuration *

[ ] Change the language of SQL Server system messages to:
(Default)

ﬂs ‘ Connection Encryption:
Mandatory e

B Trust server certificate.
Server certificate [optianal]:

Browse...
Hoztname in cerfificate [optional]:

B Perform tranelation for character data.
[ ] Use regional settings when outputting cumency, numbers, dates and times.

[} Save long running queries to the log file:
CUsers'\RACZ™1 LAS AppDatatLocal\Temp“QLE Browse...
Long query time (miliseconds): 30000
[ ] Log ODEC driver statistics to the log file:
ClUsers'\RACZ ™1 LAS \AppData’Local  Temp STA Browse...
Connect retry count: 1
Connect retry interval (secondsk 10

< Vissza Befejezes Megse Sigo
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Ezek utén:

ODBC Micrasoft SOL Server Setup x
A new ODBC data source wil be created with the following configuration:
Microsoft ODBC Driver for SQL Server Version 18.04.0001

Data Source Mame: Szelence SAP-TATI kimutatasok
Data Source Description:

Server: 10.0.150. 7ThSQLEXPRESS

Ise Integrated Securty: No

Databaszs: (Defauk)

Language: (Defauk)

Data Encryption: Yes

Trust Server Cedificate: Yes

Mukiple Active Resuk Sets(MARS): No
Translate Character Data: Yes

Log Long Running Gueries: No

Log Drver Statistics: Mo

IUse Regional Settings: Mo

Use ANS| Quoted ldentifiers: Yes

lJse ANS| Mull, Paddings and Wamings: Yes

| Test Data Source... | ok || cance
S0L Server ODBC Data Source Test o
Test Reaults

Microsoft ODBC Driver for SGL Server Version 18.04.0001
Running connectivity tests. ..

Attemnpting connection

Connection established

Vesifying option settings

INFO: Connection was encrypted without server cerdificate
validation .

Disconnecting from server

TESTS COMPLETED SUCCESSFULLYY

Keressik meg a jelentést a windows intéz8 segitségével:
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v @ Nextcloud
&/ 5zCloud!T

v & S5zCloudProject
Egyéb
Egyeb IT projektek
HUMI
Intelligens anyagkezelési rendszer (Gmlesztett amyag
LOGI
Megbeszélések
Omlesztett
SZESE
Tam
YIR

- NN - R RN A A

£

@ 1 - Pélyazat
@ 2 - Uzletkstés
@/ 3 - Kivitelezés
@) 4-CR
v & 5- Kimutatisok
& 2024-10 SAP-TATI mosdsok elemzés

Esetleges figyelmeztetés esetén engedélyezziik a klils6 adatkapcsolatokat:

Vagolap M Betltipus Fa |gazitas

(1) BIZTONSAGI FIGYELMEZTETES A rendszer letiltotta a kiilss adatkapcsolatokat | Tartalom engedélyezése |

112 v i Je

Meglévl lekérdezés frissitése

Nyissuk meg a megjévé "Gazolaj" xIsx fajlt, és mentsiink el egy méasolatot réla a sajat gépen. Ezek
utadn az "Adatok" filén kattintsunk az "Osszes frissitése" gombra:

ﬂ Automatikus mentés @ E;' - (3 > Gazolaj v4 Attilaxlsx = Mentés helye: ez a gép ~ je
Fajl Kezdblap Besziras Lapelrendezés  Képletek Adatok  Véleményezés  Mézet  Automatizdldas  Sigé ]
% [ B Szovegbél vagy CSV-f4jlbél EE Képbél ~ Pﬂ [T Lekérdezések és kapcsalatak
| . S | e o
Adatak [a Weblapral [EC) Legutdbbi forrasok Az Beszes Tulajdonsagok =
. o . ) i L . Részvénye
beolvasasa ¥ |55 Tablszathal wagy tartornanybél [E| Létezd kapcsolatok frissitése ~ |__b"
Adatok beolvasasa és atalakitasa Lekérdezések és kapcsolatok A
F2900 v i fr| 3265 Az dsszes frissitése (Cirl+Alt+F5)
A legfrissebb adatok megjelenitése a
Sorszam| | Személy - | Rendszam - | Datum - munkafizet Gsszes forrdsanak ora allas | - | val
1197 2472 Mogyordsi Csaba YNW-158 2023.11.0912:20 | [rissitesevel. 5413

198 2533 Baranyi Gyula ¥NW-158 2023.11.159:13 0 5428
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Elsé alkalommal megjelenik egy ablak, ide irjuk be a fenti felhasznalénevet és jelszavat:

5106 28,85 28,B40887 1 Omlesztett anyagkezele 17
33.050416 1 Omlesztett anvackezelé 14
ODBC-illesztd X 21

& dsn=Szelence benzinkut 16

Adatforras elérése felhasznalénévvel és jelszdval, ODEC illesztdwvel. B

Windows Felhasznalonéy 15
vir_excel_odbc | [ 16

Adatbdzis i 19
Jelszd —

Hitelesitdadat-kapcsolati sztring tulajdonsagai (nem kételezd) (O 18
| | 21

Kapcsolddas Mégse L 12

5325 54,11 54,3385961 1 Omlesztett anyagkezele 9

Ha figyelmeztetést latunk, hogy az adatforrds nem taldlhatd, akkor az Adatok meniben nyissuk
meg az Adatok beolvasdsa — Adatforras beallitasai képernyét:
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Automatikus mentés l:. :l = I‘Cj' -

Fajl Kezd&lap Beszuras Lapelrendezés  Képlete
E% [ Szévegbél vagy CSV-F4jlbal F2 Képbél ~
Adatok | L& Weblaprol [ Legutébh
\beolvasasa ~ | B3 Tihliza any ta 5 Léterd ka
D Fjlbal >
Ji
E}* Adatbézisbél >
1- Anyagkial
S \p— ,
3
4' ? Power Platformbal >
5_
6 E?l Mas forrasokbél >
?_
8 g'@ Lekérdezések kombinalisa ?
9
1d @ A Power Query szerkesztdjének elinditasa...
1 & Adatforrss besllitasai...
12
15; Lekérdezési beallitasok
14 .
|

Jel6ljik ki az egyetlen sort és kattintsunk a Forras médositasa... gombra, és az Adatforras neve
legordild listabol valasszuk ki a Szelence VIR opciét:


https://kb.szelence.eu/uploads/images/gallery/2024-11/IMH1ED1WQqlLAo8o-image.png

TIETOT T VS

Adatforras beéllitasai

Kezelheti a lekérdezésekben hasznalt adatforrdsok beillitasait.

® Adatforrasok az aktudlis munkafizetben O Globalis engedélyek

| Adatforrds-bedilitdsok keresése

R

b [ [ [ha [ [ha [ha [Ra Tha [he [ [T TSR [IETR [SRe [Ra [ TR [ TR [ [ TR [Ra]

Forras modositasa.

20:00 2349

20:00 2349

12:00 85004
20:00 2349
20:00 2349
20:00 2349
28:00 611
20:00 2349
20:00 2349

& o dsn=5zelence SAP-TATI mosisok DBG

Innen: ODBC

Adatforrds neve (DSN)

| Szelence VIR M

4 Specidlis bedllitdsak

Kapcsolati sztring (tulajdonsagok, amelyek nem hitelesité adatok) (nem kételezd) (D

RN

| /g

>

| Példa: Driver={5QL Server}: Server=(loc...

SQL-utasitas (nem kdtelezd)
SELECT * FROM dbo.fnGetODBCReport_CleaningfnalysisSAP()

Tamaogatott sorcsékkentési zaradékok (nem kitelezd)

| (Nincsenek) | | Eszieiés

[0k ] [[megee

'81873619/4400465428 'ED11  Sterilmosas  ADMwevé

EIE‘3|3‘H|E‘3|3‘H|E‘EE|§?‘Q|§‘Q|Q|Q‘Q|QEIEEIEEIEEI

Uj lekérdezés |étrehozésa

ldsd a Benzinkdt konyvben talalhaté Excel kimutatas oldalt!
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Attekintés

Tartalom attekintése

A Tudastaron belili informaciétarolas mikddése egy atlagos konyvkupachoz hasonld. A normal
kényvekhez hasonléan a Tudastar kdnyvek is tartalmazhatnak fejezeteket és oldalakat. Kezdje
azzal, hogy létrehoz egy kdnyvet, amely a kategorizadlas legmagasabb szintjeként mikddik. Idealis
esetben kilon konyvek kellenek kilon témakhoz.

Egy kényvon belll kézvetlentl |étrehozhat oldalakat, vagy el8szor |étrehozhat fejezeteket is. A
fejezetek tovabbi oldalcsoportositasi szintet biztositanak az oldalak rendszerezéséhez, de nem
kotelez6ek. Az dsszes irt informacié oldalakon belll taldlhaté. Bar a konyvek és fejezetek nem
tartalmaznak informécidkat, rovid leirdst kaphatnak a keresés és a lathatdsag elésegitése
érdekében.

Miutdn elkezdte a konyvek halmozasat, elkezdheti a Konyvespolcok haszndlatat a Konyvek
rendszerezésére. A konyvespolcok tobb kdnyvet is tartalmazhatnak, és egyetlen konyv tdébb
konyvespolcra is elhelyezhetd.

Alapértelmezett szinkdédolas

A kényvespolcok, konyvek, fejezetek és oldalak szinkdédoldst kaptak a Tuddstarban, hogy kénnyen
azonosithatok legyenek. Az alabbi példak az alapértelmezett szinsémat mutatjak be. (Vegye
figyelembe, hogy ezt a rendszergazda felllirhatja.)

Konyvek Fejezetek Oldalak Piszkozatok Konyvespolcok

Kezdetek

Amikor elkezdi hasznalni a Tudastar-modult, kétféleképpen rendezheti a dolgokat; Megtervezheti
konyvének/fejezetének/oldalanak szerkezetét, vagy hagyhatja, hogy a dolgok idével természetesen
fejlédjenek. Ha ismeri a tartalom felépitését, amely a Tudastarba kerul, akkor valészinlleg a
legjobb, ha a kezdetekkor megtervezi, ellenkez6 esetben, ha a nullarél kezdi, akkor hagyja, hogy
minden megtalalja a maga helyét.

Ha ugy dont, hogy természetes mdédon ndvekszik, akkor valdszinlleg minden fébb kategéridhoz
egy konyvet fog kezdeni, és kozvetlenll ezekhez a kényvekhez ad hozza oldalakat. Amint elkezd
sok oldalt kapni minden kényvben, elkezdi hasznalni a fejezeteket az oldalak csoportositédsara. Ha



egy fejezet tul nagy lesz, jobb lehet, ha sajat konyvbe kerll. A Tudastarban konnyedén
mozgathatja a fejezeteket és oldalakat a konyvek és fejezetek kozott, igy nem kell aggddnia
amiatt, hogy a jovében &t kell helyeznie a dolgokat.



Tudasbazis

Tartalom rendezése

Amint a Tudastarban szerepl6 tartalom névekedésnek indul, ra fog jonni, hogy érdemes
Ujrarendezni a tartalmat. A Tudastarban két lehetéség van a tartalom mozgatasara; Egyenként
mozgathatja az oldalakat és fejezeteket, vagy rendezheti a teljes konyveket.

Vegye figyelembe, hogy a tartalom athelyezéséhez ,,szerkesztési” jogosultsaggal kell rendelkeznie
mind az athelyezett tartalomhoz, mind a szlléhdz, amelybe athelyezik.

Egyes oldalak és fejezetek mozgatasa

Az oldalak és fejezetek kozvetlentl athelyezhetdk Uj fejezetbe vagy kényvbe. Fejezet vagy oldal
ilyen médon torténd athelyezéséhez Iépjen egy oldalra vagy fejezetre, és valassza az ,Athelyezés”
lehet6séget a mlveletlistdban:

Oldalmozgatas muvelet

Az ,Athelyezés” miliveletre kattintva egy képernyére jut, ahol kivalaszthatja a fejezet vagy az oldal
Uj helyét. Itt kereshet egy adott kdnyvet vagy fejezetet a kivalaszté képernyd tetején talalhato
keresdsav segitségével. Ha Uj szUl6t valasztott a fejezetéhez vagy oldalahoz, nyomja meg az ,Oldal
athelyezése” vagy a ,Fejezet dthelyezése” gombot, és a fejezet vagy az oldal atkeril az Uj
fejezetbe vagy kdonyvbe. Ha athelyez egy fejezetet, az 6sszes alarendelt oldal abban a fejezetben
marad, és minden kapcsolédé tevékenység megjelenik az Uj szlil6kdnyv alatt.

Konyvek valogatasa

A ,Koényvrendezés” fellilet lehetdvé teszi tobb oldal és fejezet kdnnyld mozgatasat egy egyszer(l
fogd és vidd fellleten. Egy kényv tartalmanak rendezéséhez nyissa meg a Kényvet, és keresse
meg a ,Rendezés” lehetdséget a mlveletek listdjaban.

Kezdetben csak a kényv jelenik meg a bal oldalon. A jobb oldali kijel6léstikkel tovabbi konyveket is
hozzaadhat a rendezési felllethez. Itt egyszerlien athluzhatja a fejezeteket és oldalakat a
kilonb6z6 konyvek kozott és kozott is. Miutdn rendezte a tartalmat, nyomja meg a ,,Mentés”
gombot, és az 6sszes mellékelt kdnyvet Ujraszervezi.

Konyvek és polcok



Egy kdnyvespolc tobb kényvet is tartalmazhat, egy kényv pedig tobb polcon is. Meglévé kdnyv
polchoz valé hozzaadasdhoz nyissa meg azt a polcot, amelyre &t szeretné helyezni a kényvet, majd
nyomja meg a , Szerkesztés” gombot. A , Kényvek hozzaadasa ehhez a polchoz” részben keresse
meg és valassza ki azt a kdnyvet, amelyet at szeretne helyezni az éppen szerkesztett polcra, majd
valassza a ,,Polc mentése” lehet6séget. Ugyanezen a felllleten belll huzhat konyveket a két lista
k6zott, vagy a bal oldali listdban, hogy beallitsa a konyvek alapértelmezett sorrendjét az adott
polcon.

Ne feledje, hogy egy kdnyv tébb polcon is elhelyezhetd, igy ha egy kényvet egy Uj polcra ad hozza,
az nem torli azt a tdébbi polcrél. Ha el szeretne tavolitani egy kdnyvet a polcrél, a fenti médon kell
bemennie mindegyik polcba, de mentés el6tt valassza ki vagy hldzza ki 6ket a ,, Kdnyvek ezen a
polcon” listabdl.
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Keresés

Tartalom keresése

A dokumentaciéban vald keresés lehet6sége elengedhetetlen a mindennapi hasznéalathoz. A
Tudastarban tobb felllet is van, ahol tartalmakat kereshet.

Fejléc keresésav - A minden oldal fejlécében taldlhaté keresdsav/link lehetévé teszi, hogy
barhonnan keressen. Ez a keresés egy globalis keresés, amely a rendszer 6sszes konyvére,
fejezetére és oldaldra keres. Miutan végrehajtott keresést ebben a mezében, egy olyan
keres6oldalra keril, amely olyan lehetéségeket és funkcidkat tartalmaz, amelyek segithetnek egy
fejlettebb keresés felépitésében.

Konyv/fejezet keresésav - Konyv vagy fejezet megtekintésekor a bal oldalsav tetején taldlhaté
egy keresdsav. Ezek a keresések az 6sszes aldrendelt elemre kiterjednek.

Athelyezés és hivatkozas kijellése - Ha egy oldal/fejezet athelyezését vélasztja, vagy amikor
kivalaszt egy oldalt/fejezetet/kdnyvet, amelyre hivatkozni kivan a szerkeszt6ben, megjelennek a
legnépszer(ibb elemek, de lehetésége van keresni is.

Specialis keresés

A Tudastar 6sszes fenti keresési helyén muikddik egy specidlis keresési szintaxis. Ennek a
szintaxisnak egy egyszerUl alkalmazdsa az, ha egy globalis keresést inditunk, majd keresési
szUr6ket hasznalunk, amelyek frissitik a keresett kifejezést az aladbbi szintaxissal. Az aldbbiakban
ismertetjik a haszndlhaté szintaxis kilonb6z4é tipusainak részleteit:

KERESES TiPUS SZINTAXIS PELDA LEiRAS

Normal keresés <KIFEJEZES1> londoni megbeszélés Normal székeresés a
<KIFEJEZES2> tartalom nevében és

leirdsdban vagy toérzsében.
Ha tobb kifejezést keres,
csak egy kifejezésnek kell
egyeznie a tartalommal, de
a mindkét kifejezést
tartalmazé tartalom
magasabban jelenik meg a
taldlatok kozott.



Pontos egyezés keresés

Tag keresés

Sz(r6 keresés

Elérheto6 szlirék

"<KIFEJEZES1>"

[<név>]
[<operator><érték>]
[<név><operator><érték
>]

{<szliré_név>}
{<szlir6_név>:<sz(ird érté
k>}

"londoni megbeszélés"

[helyszin]
[=london]
[helyszin=london]
[létszdm>5]

Lasd lejjebb

A pontos egyezések
megkodvetelik, hogy az
idézdjelekben 1év6 teljes
karakterldnc pontosan
ugyanabban a
formatumban szerepeljen a
tartalomban. Haszndlja ezt,
ha pontos kifejezést keres,
vagy ha székozt tartalmazé
kifejezést szeretne keresni.

A cimkekeresés lehetévé
teszi, hogy olyan oldalakat
keressen, amelyeken
meghatarozott cimkék
vannak alkalmazva.
Kereshet cimkenév,
cimkeérték vagy név és
érték alapjan egyarant. Ha
cimkeérték alapjan
keresiink, operatort kell
hasznélni az egyezés
tipusanak
meghatérozdsahoz.
Operatorként hasznalhatja
az =, 1=, <, >, <=, >=
vagy hasonldkat. Ha a like
operatort hasznalja,
hasznalhat %
szimbdélumokat a
helyettesit6 karakterek
megjelenitésére a
keresésben.

A szlrék tovabbi specidlis
funkcidkat hajtanak végre a
keresések még
hatékonyabbd tétele
érdekében. Egyes szlirék
értékeket vesznek fel, de
vannak, amelyekre nincs
szlikség. Az elérhetd szlrék
teljes listdjat lasd alabb.

A sz(irék olyan specidlis keresési funkcidk, amelyek a keresési kifejezésben haszndalhatdk. Az alabbi
tabldzat az elérhet6 6sszes sz(ir6t és azok hasznalatat mutatja be.

Datumszirék

{updated_after:<datum>} {updated after:2016-12-30} Hozzaadja azt a feltételt, hogy a
tartalomnak a megadott dadtum utdn kellett utoljara frissiilnie. A ddtumnak EEEE-HH-NN

formatumban kell lennie



{updated_before:<date>} {updated before:2016-12-30} Hozzdadja azt a feltételt, hogy a
tartalomnak a megadott datum el6tt utoljara frissilnie kell. A ddtumnak EEEE-HH-NN formatumban
kell lennie

{created_after:<datum>} {created_after:2016-12-30} Hozzaadja azt a feltételt, hogy a
tartalomnak a megadott datum utan kell Iétrejonnie. A ddtumnak EEEE-HH-NN formatumban kell
lennie

{created_before:<ddtum=>} {created before:2016-12-30} Hozzaadja azt a feltételt, hogy a
tartalomnak a megadott datum el6tt Iétre kell hoznia. A ddtumnak EEEE-HH-NN forméatumban kell
lennie

Felhasznaldi szilrok

{updated_by:<user slug|me>} {updated by:barry} {updated by:me} Hozzdadja azt a feltételt,
hogy a tartalmat az adott slug felhasznaléja frissitette utoljara. Ha az ,,én” szét hasznaljuk a slug
helyett, akkor megkeresi az aktudlis bejelentkezett felhaszndalé altal utoljara frissitett tartalmat.
{created_by:<user slugme>} {created _by:barry} {létrehozta:én} Hozzaadja azt a feltételt, hogy
a tartalmat az adott slug felhasznaldjanak kell |étrehoznia. Ha az ,,én” sz6t hasznaljuk a slug
helyett, akkor az aktualis bejelentkezett felhaszndlé altal Iétrehozott tartalmat fogja megtalaini.
{tulajdonos:<felhasznaldi_slug|én>} {tulajdonos:barry} {tulajdonos:én} Hozzaadja azt a feltételt,
hogy a tartalomnak aktivan az adott slug felhasznaléjanak kell lennie. Ha az ,én” sz6t hasznaljuk a
slug helyett, akkor az aktudlis bejelentkezett felhasznalé tulajdonaban |évd tartalmat fogja talalni.

Tartalomsziréok

{in_name:<keresés>} {in_name:London Meetings} {in_name:Meetings} Megkdveteli, hogy a
tartalom nevében a megadott <keres6> kifejezés szerepeljen a név vagy a tartalomtorzs helyett.
{in_body:<keresés>} {in_body:London Meetings} {in_body:Meetings} Megkdveteli, hogy a
tartalom torzsében a megadott <keres6> kifejezés szerepeljen a név vagy a tartalom torzse
helyett.

Opcid sziirék

{is_restricted} {is_restricted} A tartalomnak aktiv tartalomszint( engedélyekkel kell rendelkeznie.
Nem ad vissza olyan elemeket, amelyek csak 6rokoélt eszkdzjogosultsagokkal rendelkeznek.
{viewed_by _me} {viewed_by me} A jelenlegi felhasznalénak legalabb egyszer meg kell néznie a
tartalmat.

{not_viewed by me} {not viewed by me} Nem ad vissza semmilyen tartalmat, amelyet az
aktudlis felnasznalé megtekintett.

{tipus:<tartalomtipusok>} {tipus:oldal|fejezet|konyv} {type:oldal|fejezet} {type:book} Korldtozza
a keresési eredményekben megjelend tartalom tipusait. Ennek hasznélata a keresés tipusatél fligg.
Példaul egy fejezetkeresésben csak az oldalak jelennek meg, igy ennek nincs hatasa.

Példak keresésre
Az aldbbiakban néhany példa talalhaté a fenti szintaxis és sz(ir6k haszndlatara leirdsokkal egytt:

"macskam" {megtekintve én} {updated after:2017-01-24}
»~macskdm” - olyan tartalom keresése, amely pontosan tartalmazza a ,macskam” kifejezést



{viewed by me} - ezt én tekintettem meg
{updated_after:2017-01-24} - és utoljara 2017. januar 24-e utan frissult.

tankdnyvbeszélgetés [talalkozd] {type:page} {created by:me}

tankényvi vita - Keressen a tartalomban a tankényv vagy vita szavakra

[taldlkozd] - csak olyan tartalmat jelenitsen meg, amelyhez taldlkozécimkét alkalmaztak
{type:page} - csak oldalak megjelenitése, fejezetek és konyvek elrejtése
{created_by:me} - én hoztam létre.

{type:book|fejezet} {created by:me} {created after:2016-08-12} {created fore:2017-02-18}

{type:book|chapter} - Keresés az 6sszes kdnyvben és fejezetben
{created_by:me} - amelyeket én hoztam létre
{created_after:2016-08-12} - 2016. augusztus 12. utan
{created_before:2017-02-18} - de 2017. februar 18. elétt
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Rajzok és diagramok

A Tudastar képes rajzok létrehozasara és szerkesztésére a diagrams.net-tel vald integracié révén.
Ez az integracié nagyon hatékony rajz/diagram szerkesztési lehetéségeket biztosit szdmos
felhaszndlasi esethez. A rendszer alapértelmezés szerint a diagrams.net online verziéjat hasznalja,
de ezt a rendszergazda konfigurdlhatja.

Rajzok beszurasa, szerkesztése és kezelése

WYSIWYG szerkeszto

A WYSIWYG szerkesztd hasznalatakor rajzok hozhatdk létre és illeszthetdk be az oldalra a
szerkesztd eszkodztardnak gombjaval. A gomb egy tulcsorduldsi menlben taladlhaté, amely
ugyanabban a részben taldlhatd, mint a tdblazatok és hivatkozasok:

Meglévd rajz megnyitdsahoz szerkesztésre egyszerlen kattintson duplan a rajzra a szerkesztében.
Alternativ megoldasként megnyomhatja az eszkdztar rajz gombjat, mikézben a rajz ki van jelélve.
Meglévé rajz szerkesztésekor és mentésekor a BookStack kilon képfajlként menti az Uj verziét a
meglévé rajzok felllirdsa helyett. Ez lehet6évé teszi a megfeleld reviziés elézményeket a régi rajzok
érintetlensége mellett.

A meglévé rajzfajlok Ujra felhasznalhatdék vagy tordlhetdk a rajzkezelén keresztil. Ez a szerkeszt6
rajz eszkdztdr gombja mellett taldlhaté legordilé menibdl érhetd el:

Markdown szerkeszt6
A markdown szerkesztében a tartalom felett taldlhaté milveletre kattintva rajzot szdrhat be.

Meglévé rajz szerkesztésre valé megnyitdsahoz kattintson dupldn a képre az elénézeti ablakban, és
a meglévod rajzot meg kell nyitni szerkesztésre. Meglévd rajz szerkesztésekor és mentésekor kilon
képfajlként menti az Uj verziét a meglévd rajzok felllirasa helyett. Ez lehetévé teszi a megfelel6
revizios el6zményeket a régi rajzok érintetlensége mellett.

Rajz képfajl tarolasa és formatuma

A diagrams.net integraciéval |étrehozott rajzfajlokat a rendszer a sajat adatbdzisaba menti,
ugyanazt a tarolasi mechanizmust hasznalja, mint ami a normal képekhez kerllt konfiguralasra.

A hordozhatésag és kompatibilitds érdekében a rajzokat PNG fajlformatumban menti a rendszer, az
eredeti diagrams.net rajzadatokkal egyutt. Mivel a rajzadatok be vannak dgyazva a PNG képfajlba,
folytathatja az ilyen rajzok szerkesztését barmely diagrams.net példanyban a képfajl behlzasaval
vagy importalasaval.
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Szerepkorok és
jogosultsagok

A Tudastaron belll a felhasznalék lehetéségeit a hozzajuk rendelt szerepkorok és a szerepkoérokhoz
biztositott jogosultsagok szabalyozzak. Egy felhasznaléhoz tébb szerep is hozzarendelhetd, ebben
az esetben az engedélyek halmozddnak, és a felhasznalé barmilyen képességet megkap, ha
valamelyik szerepkodr rendelkezik ezzel a képességgel.

Iranyito szerepek

A szerepkoroket az adminisztrator felhaszndlé hozhatja létre és szerkesztheti, ha a Tudastar
felUletén a ,Bedllitdsok > Szerepkdrok” menlpontra 1ép. Egy Uj példanyban alapértelmezett
szerepkorok allnak rendelkezésre a gyakori hasznalati esetekhez. Egy szerep megvaltoztatasakor
moaddosithatja a jogosultsdgokat, amelyek bizonyos rendszerszintl képességeket biztositanak.
Ezenkivil 1atni fog egy sor ,Eszk6zengedélyt”, amelyek az adott szerepkor tagjai szamara
biztositott alapértelmezett képességek a rendszeren bellli tartalomhoz. Ezeket a tartalomszinti
engedélyek felulbiralhatjdk. Szdmos eszkézengedély rendelkezik , Sajat” opcidval. Ez csak akkor
biztositja a szerepkor tagjainak a képességet, ha egy elem tulajdonosa a rendszerben.

Szerepek kiosztasa

Szerepkorok rendelheték a felhasznaldkhoz, egy adminisztratorhoz, aki a felhasznaldi profilt
szerkeszti a felllet , Bedllitdsok > Felhasznaldk” teruletén. Itt tobb szerepkor is hozzarendelhetd
egy felhasznaléhoz, ebben az esetben az engedélyek halmozédnak, és a felhasznald barmilyen
képességet megkap, ha valamelyik szerepkor rendelkezik ezzel a képességgel.

Ne feledje, hogy a Tudastar bizonyos mechanizmusai képesek megviéltoztatni a felhasznald
szerepkorét. Ezek tartalmazzak:

e Az ,Alapértelmezett felhasznalbi szerep a regisztracié utan” opcié a regisztracios
beallitasoknal.

e LDAP csoport szinkronizalas.

e SAML2 csoport szinkronizalas.



Tartalomszinti engedélyek

Az engedélyek szikség szerint felllbiralhatdk polc, kdnyv, fejezet vagy oldal szinten. Ezt megteheti
az ,Engedélyek” muvelettel, amikor ilyen tartalmat tekint meg, barmely olyan felhasznalé altal, aki
rendelkezik ,Osszes/sajat engedélyek kezelése” szerepkéri engedéllyel.

Az engedélyek nézetében a , Szerepkor engedélyeinek felllbiralasa” legordilé menl segitségével
kivalaszthatja a szerepkort, amelyhez engedélyeket kivan bedllitani. Mentéskor ezek az egyéni
engedélyek felllirjdk a szerepkorok altal a konfigurdlt tartalomelemhez biztositott alapértelmezett
engedélyeket.

A ,Mindenki mas” opcié elérhetd, amely lehetévé teszi az engedélyek felllbiralasat/vezérlését
minden olyan szerepkdr szdmara, amely nincs kifejezetten felllirva. Alapértelmezés szerint az
~Alapértelmezett értékek 6roklése” lesz kivalasztva ennél az elemnél, ami azt jelenti, hogy a
rendszer normal szerepkor-engedélyeket hasznal, kivéve, ha felllbiraljdk. A jelolénégyzet
kijelolésének torlése helyett az ugyanabban a sorban konfiguralt engedélyeket fogja hasznalni.

A BookStack tartalomszintl engedélyei a kdvetkez6képpen viselkednek:

e A kdnyvekre vagy fejezetekre alkalmazott egyéni engedélyek automatikusan
lépcsbzetessé valnak az 6sszes gyermektartalomra, kivéve, ha az adott tartalomnak sajat
egyéni engedélyei vannak.

e A polcokra alkalmazott egyéni engedélyek a kdnyvekhez valé sok-sok kapcsolat miatt
nem lépnek at automatikusan, de sziikség esetén egyetlen m(ivelettel atmasolhatdk az
0sszes alarendelt kényvre.

e Az alapértelmezett rendszergazdai szerepkoér mindig megtartja az 6sszes engedélyt a
végsd iranyitdshoz, és ez a szerepkér nem konfiguralhaté az engedélynézetekben.

Ha az egyéni tartalomszint( engedélyek aktivak, és az aktudlisan megtekintett elemet érintik, egy
jelzé jelenik meg a részletek oldalsavjaban. Ha jogosultsdga van az aktiv tartalomszintl
engedélyek szerkesztésére, akkor ez egy hivatkozasként muikddik, amely a megfelel6 engedélyek
nézetéhez vezet, még akkor is, ha egy szUll6 fejezetre vagy kdényvre vonatkozik.
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Sablonparaméterek kezelése

Hol és hogyan tudom szerkeszteni a dokumentumok generdldsahoz hasznalt
sablonokat?



