Szabadsagkeretek
nyilvantartasa

Szabadsagkeretek generalasa

Ez a funckié kiszamolja a rendszerben rogzitett munkavallalék éves historikus szabadsagkereteit.
Ehhez a mlvelethez a Szabadsagkeretek nyilvantartasa jogosultsag szikséges.

A generdlas lehetséges minden munkavallalé szamara vagy kilon csak egy kivalasztott
munkavallalénak.

A rendszer a munkatars alabbi adatait veszi figyelembe szamitaskor:
e korat
e iskolas koru gyermekeinek szamat

e tOrt év esetén aranyositja a szabadnapokat

Egy adott évben csak egy szabadsagkeret rogzithetd.

1) Eves szabadségkeretek kiszédmolasa

Személyiigy fémenii > Személyzet meni

A tablazatos nézet aljan taldlhaté Szabadsdgkeretek gombra kattintva valassza az Eves
szabadsdgkeretek kiszamoldsa gombot.

Ipari tisztitdsi munkatars 24 nap
|
. Segitség a felhasznaldi kézikényvben

Kivalasztott munkavallald szabadsagkeretének kiszdmaolasa

Eves szabadsagkeretek kiszamolasa [

veletek lSzabadség keretek

A program megerdésitést var a mlvelet végrehajtasara, kattintson a Rendben gombra.
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Az ablak aljan egy z6ld sav megjelenése jelzi a mUlvelet sikerességét. A munkatars historikus
szabadsagkeretei fllre kattintva lathatd, évekre lebontva.
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2) Kivalasztott munkavallalo
szabadsagkeretének kiszamolasa

Személyiligy fémenli > Személyzet meni > Kattintson egy munkavallaldra

A tablazatos nézet aljan talalhatd Szabadsagkeretek gombra kattintva valassza a Kivalasztott
munkavallalé szabadsagkeretének kiszamolasa gombot.

lparl hszitas munkatars L0 Tdp

- |
. Segitség a felhasznaldi kezikdnyvben
Kivalasztott munkavallals szabadsagkereténsk kiﬁmﬂlésa

Eves szabadsigkeretek kiszémaoldsa

ek |Szabadsgkeretek|

Az ablak aljan egy z6ld sav megjelenése jelzi a mlvelet sikerességét. A munkatars historikus
szabadsdgkeretei fllre kattintva lathatd, évekre lebontva.

3) Szerkesztés

A kiszamolt szabadsagok tabldzata kdzvetlenll nem szerkeszthetd. Szerkesztéshez valasszon ki
egy szabadsagkeretet, majd kattintson a ceruza ikonra és az igy megjelend Uj kis ablakban
madosithat adatokat.
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4) Torlés

a) Ha egy munkavallal6é adott évi szabadsagkeretét kivanja
torolni:
Személyligy fémenli > Személyzet menii > Kattintson egy munkavallaldra

A tabldzatos nézet aljan taldlhaté A munkatars historikus szabadsagkeretei fllre kattintva
lathatéak a munkavallalé szabadsagai, évekre lebontva.

b) Ha minden munkavallalé szabadsagkeretét torolné:

Hattértablak fémenl > Szabadsagkeretek nyilvéntartadsa tabla

Kattintson a tabldban barmelyik sorra, majd a CTRL+A egyidejd megnyomasaval jeldlje ki az 6sszes
sort. A DEL gombbal vagy a tabla aljan 1évé piros X ikonra kattintva tordlheti az 6sszes rogzitett
szabadsagkeretet.
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